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MEMORANDO 

Bogotá 25 de junio de 2020 

PARA: NELSON JAVIER GÓMEZ 
Director General 

ALEXANDER ESTEPA 
Subdirector De Atención a la Fauna 

NATALIA PARRA OSORIO 
Subdirectora De Cultura Ciudadana y Gestión de Conocimiento 

ALEJANDRO GAVIRIA 
Jefe De Oficina Asesora Jurídica 

ÍNGRID ELIZABET TORRES RODRÍGUEZ 
Jefe De Oficina Asesora De Planeación 

DE: SUBDIRECTOR DE GESTIÓN CORPORATIVA 

ASUNTO: DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS PARA MIGRAR AL 
SOFTWARE DE GESTIÓN DOCUMENTAL. 

Reciban un Cordial saludo respetados, 

En razón a que la entidad se encuentra en el proceso de implementación de su 
Tabla de Retención Documental, y teniendo en cuenta la necesidad de efectuar el 
manejo de la gestión documental de forma electrónica, garantizando la 
PreseNación digital a largo plazo, se solicita que todas las áreas y dependencias 
del Instituto de Protección y Bienestar Animal, den inicio a la digitalización por 
tipología documental, esto para la conformación de los expedientes electrónicos, 
que posteriormente serán cargados al software de gestión documental A-Z Digital. 

Por otra parte, se solicita adelantar esta actividad, antes de realizar las 
transferencias documentales primarias, las cuales darán inicio en el mes de 
septiembre, lo que conlleva a facilitar la consulta y recuperación de la información 
en sus archivos de gestión. 
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